Regulamin korzystania z podręczników, materiałów edukacyjnych bądź ćwiczeniowych udostępnianych uczniom przez Bibliotekę Szkoły Podstawowej im. Jana Brzechwy w Paprotni 
Podstawa prawna: ustawa z 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty (Dz. U. z 2014 r., poz. 811) oraz rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania jednostkom samorządu terytorialnego dotacji celowej z budżetu państwa na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe (Dz. U. z 2014 r., poz. 902).
Rozdział I
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§1
Przedmiot Regulaminu
1. Niniejszy dokument reguluje:
    a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnianiem uczniom dostępu do podręczników lub materiałów edukacyjnych,
    b) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły,
    c) postępowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podręczników lub materiałów edukacyjnych.

2. Każdy uczeń powinien zapoznać się z Regulaminem korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych.

3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji.

4. Podręczniki wypożyczane do domu rejestrowane są na kartach bibliotecznych ucznia/uczniów.
§ 2
Słowniczek
Użyte w regulaminie terminy oznaczają:
Szkoła – Szkoła Podstawowa im. Jana Brzechwy w Paprotni 
Biblioteka – biblioteka podręczników szkolnych funkcjonująca w ramach biblioteki szkolnej.
Uczeń – uczeń szkoły uprawniony do otrzymania darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych.
Podręcznik – podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego.
Materiał edukacyjny – materiał zastępujący lub uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać papierową lub elektroniczną.
Materiał ćwiczeniowy – materiał przeznaczony dla uczniów służący utrwalaniu przez nich wiadomości i umiejętności.
Dotacja – dotacja celowa, o której mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie oświaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811).
Rodzic – rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy – wyznaczony przez Dyrektora Szkoły wychowawca danej klasy.
Rozdział II
Zadania biblioteki w zakresie gromadzenia podręczników bądź materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych
1. Udostępniane przez szkołę podręczniki i materiały, o których mowa, gromadzone są w bibliotece szkolnej. 

2. Podręczniki i materiały edukacyjne winny być użytkowane przez co najmniej trzy lata nauki szkolnej. 

3. Biblioteka nieodpłatnie: 

a) wypożycza uczniom podręczniki bądź materiały edukacyjne mające postać papierową; 

b) zapewnia uczniom dostęp do podręczników bądź materiałów edukacyjnych mających postać elektroniczną. 
c) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu lub je udostępnia.
4. Podręczniki bądź materiały edukacyjne stanowią księgozbiór biblioteki Szkoły Podstawowej im. J. Brzechwy im. J. Brzechwy w Paprotni.

5. Ich wypożyczanie oraz zwrot podlegają ewidencji bibliotecznej dokonywanej przez nauczyciela bibliotekarza. 

6. Wersje elektroniczne podręczników bądź materiałów edukacyjnych udostępniane są za pomocą stanowisk komputerowych, którymi dysponuje szkoła lub na stronie internetowej szkoły. 

Rozdział III

Przyjęcie podręczników na stan szkoły
Podręczniki i materiały edukacyjne i ćwiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostają przekazane na stan Biblioteki i stanowią własność szkoły. Podręczniki i materiały edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winne być użytkowane przez co najmniej trzy lata 
Rozdział IV
Udostępnianie zbiorów.

§1.
Użytkownicy Biblioteki podręczników szkolnych
1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie szkoły.

2. Uczniowie korzystający ze zbiorów biblioteki podlegają rejestracji na podstawie dostarczonych list zgodnych z listą klasy zamieszczoną w dzienniku lekcyjnym.
§2
Okres trwania wypożyczenia
1. Wypożyczane (udostępniane)  uczniom podręczników bądź materiałów edukacyjnych i przekazywanie materiałów ćwiczeniowych odbywa się w pierwszych dniach września, nie później jednak niż do 15 września danego roku szkolnego. Termin udostępnienia może ulec zmianie w przypadku opóźnień spowodowanych przez wydawnictwa.

2. Podręczniki i materiały edukacyjne wypożyczane są na czas trwania zajęć dydaktyczno-wychowawczych w danym roku szkolnym. Należy je zwrócić najpóźniej na 2 dni przed zakończeniem zajęć dydaktyczno-wychowawczych. Uczniowie przystępujący do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzającego lub poprawkowego zwracają podręcznik nie później niż do końca sierpnia danego roku.
3. Dołączone do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyty CD lub DVD, mapy, plansze itp. stanowią nierozerwalną część tychże i nie mogą być oddzielnie udostępniane ani użytkowane. 

4. Materiały ćwiczeniowe przekazywane uczniom nie podlegają zwrotowi. 

§3
Procedura wypożyczania podręcznika
1. Na początku roku szkolnego wychowawca klasy (klasy I – III)/ nauczyciel przedmiotu (klasy IV-VIII) na podstawie stosownego protokołu (załącznik nr 1) pobiera z biblioteki podręczniki w liczbie równej liczbie uczniów w swojej klasie. 
2. Przekazując podręczniki i materiały edukacyjne uczniom, wychowawca ma obowiązek odebrania podpisanego przez rodziców oświadczenia (załącznik nr 2)
3. Wychowawca informuje rodziców, aby przed wypożyczeniem sprawdzili stan podręcznika lub materiałów edukacyjnych. Ewentualnie uszkodzenia należy natychmiast zgłosić wychowawcy.
§4
Zmiana Szkoły
1. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego z powodów losowych rezygnuje z edukacji w szkole, zobowiązany jest zwrócić otrzymane podręczniki lub materiały edukacyjne wychowawcy klasy najpóźniej w dniu przerwania nauki.

2. W przypadku zmiany szkoły przez ucznia niepełnosprawnego, który został wyposażony w podręczniki i materiały edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i możliwości psychofizycznych, uczeń nie wraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje naukę w nowej placówce. Szkoła wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do której uczeń został przyjęty, protokół zdawczo-odbiorczy dotyczący przekazanych materiałów bibliotecznych. Przekazane zbiory stanowią własność organu prowadzącego, do której uczeń przechodzi.
Rozdział V
Odpowiedzialność za udostępnione podręczniki
§1
Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem.
1. Przez cały okres użytkowania podręczników lub materiałów edukacyjnych uczeń zobowiązany jest dbać o stan użytkowy książek.

2. Uczeń ma obowiązek obłożyć podręcznik/podręczniki.

3.  Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach.

4. Wychowawca ma obowiązek poinformować uczniów i rodziców o zasadach korzystania z podręczników lub materiałów edukacyjnych.

5. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń powinien odpowiednio przygotować podręczniki do zwrotu, a następnie  oddać wychowawcy/nauczycielowi przedmiotu zgodnie z listą podpisaną na początku roku szkolnego.

6. Po zebraniu kompletu podręczników wychowawca/nauczyciel przedmiotu przekazuje je zgodnie z listą do biblioteki (załącznik nr 1).
§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego. 

1. Przez uszkodzenie podręcznika rozumie się zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umożliwiające jednak ich dalsze wykorzystywanie. 

2. Na żądanie wychowawcy/nauczyciela przedmiotu lub bibliotekarza użytkownik, który doprowadził do uszkodzenia podręcznika/materiału edukacyjnego jest zobowiązany go naprawić.

3. Przez zniszczenie podręcznika rozumie się umyślne lub spowodowane przez zaniedbanie, poplamienie, trwałe pobrudzenie, porysowanie lub popisanie, połamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie oraz inne uszkodzenia, które pomniejszają wartość użytkową podręcznika. Zniszczeniem podręcznika jest również zgubienie dołączonej do podręcznika płyty CD. W powyższym przypadku spisany zostaje protokół zgubienia/zniszczenia podręcznika i rodzic/ opiekun prawny jest zobowiązany do zwrotów kosztu zakupu  nowego podręcznika poprzez wpłatę rzeczywistej kwoty  wydanej na podręcznik na konto organu prowadzącego (na podstawie protokołów otrzymanych przez szkołę  z MEN lub faktur zakupu podręczników z dotacji).  
§3
Zakres odpowiedzialności
1. Odpowiedzialność materialną za korzystanie z podręczników/materiałów edukacyjnych ponosi rodzic/ opiekun prawny dziecka korzystającego z podręczników/materiałów edukacyjnych.
Rozdział VI
Postanowienia końcowe
1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień. 

2. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

3. Decyzje w kwestiach udostępniania podręczników lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoły.

4. Regulamin obowiązuje:

a) w roku szkolnym 2014/2015 uczniów klas pierwszych szkoły podstawowej,

b) w roku szkolnym 2015/2016 uczniów klas pierwszych, drugich i czwartych szkoły podstawowej 

c) w roku szkolnym 2016/2017 do uczniów klas od pierwszej do piątej szkoły podstawowej.

5. Począwszy od roku szkolnego 2017/2018 regulamin obowiązuje uczniów wszystkich klas szkoły podstawowej.

6. Aktualizacja Regulamin z dniem 1 września 2019r.

Załączniki:
1. Protokół pobrania/zwrotu z biblioteki szkolnej podręczników przez wychowawcę klasy.

2. Oświadczenie rodziców.

3. Protokół zwrotu podręczników do biblioteki szkolnej.

4. Protokół zgubienia/ zniszczenia podręcznika.
Załącznik 1  regulaminu wypożyczeń podręczni                                                       Paprotnia, dn.…………..
Protokół pobrania-oddania podręczników oraz materiałów ćwiczeniowych
Imię i nazwisko osoby pobierającej podręczniki, materiały ćwiczeniowe: ………………….
Stanowisko: ………………………………………..
	L.p. 
	Tytuł/Wydawnictwo 
	Klasa
	Ilość egzemplarzy
	Data pobrania podręczników

Podpis n-la.
	Data oddania podręczników

Podpis n-la.  

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	


Uwagi ………………………………………………………....………………………………………………….

Zobowiązuję się do zapoznania uczniów z Regulaminem korzystania z podręczników, materiałów edukacyjnych bądź ćwiczeniowych oraz przekazania podręczników/ćwiczeń uczniom. Do ilości i stanu podręczników nie mam zastrzeżeń (poza uwagami spisanymi wyżej podczas odbioru podręczników z biblioteki). Ćwiczenia są własnością uczniów i nie podlegają zwrotowi. Zwrot podręczników nastąpi do dnia ……………………..………...………………………………………………

Uwagi ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………

Podpis bibliotekarza                                                                       Podpis nauczyciela/wychowawcy klasy
Załącznik 2 regulaminu wypożyczeń podręczników                                                Paprotnia, dn.…………..
OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że znane mi są zasady korzystania przez uczniów   z podręcznika/ materiałów edukacyjnych wypożyczonych przez szkołę. Jednocześnie potwierdzam przyjęcie odpowiedzialności za korzystanie przez moje dziecko z podręcznika/ materiału edukacyjnego. 
Oświadczam, iż zapoznałem/zapoznałam się z Regulaminem korzystania z podręczników, materiałów edukacyjnych bądź ćwiczeniowych i akceptuję jego treść.                                                          
	L.p.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis rodzica

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	


Załącznik 3 regulaminu wypożyczeń podręczników                                               Paprotnia, dn.…………..
Protokół oddania podręczników do biblioteki szkolnej
Dnia ………………. zwrócono do biblioteki szkolnej niżej wymienione podręczniki i materiały edukacyjne użyczone uczniom klasy ……. w roku szkolnym.
	L.p. 
	Tytuł
	Klasa
	Wydawnictwo
	Ilość egzemplarzy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwagi ………………………………………………………………………………………………....

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

Podpis bibliotekarza                                                                Podpis wychowawcy klasy

……………………………
………………………………

Załącznik 4 regulaminu wypożyczeń podręczników                                               Paprotnia, dn.…………..
Protokół zgubienia/ zniszczenia podręcznika
Zgubienia/zniszczenia podręcznika wykraczającego poza zwykłe używanie.

Sporządzony w dn. ………………………………..…………..… przez komisję w składzie

1…………………………………………………………..………………………….………

2………………………………………………………..…………………….………………

w obecności rodzica 

……………………….…………………………………………..……………………………                                           (imię i nazwisko rodzica/opiekuna)

1. Komisja stwierdza, że podręcznik o numerze inwentarzowym   …..………………… o wartości……………….. został:

5. zgubiony

6. znacznie uszkodzony

7. zniszczony   1)
1. Na podstawie regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych rodzic/opiekun prawny ucznia jest zobowiązany do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika.

2. Koszt zakupu nowego podręcznika wynosi……………

 

           podpisy komisji                                                                     podpis rodzica/opiekuna

 ……………………………………


            ……………………………………

 ……………………………………

 
1) niepotrzebne skreślić
10

